
PROTOCOLLO D’INTESA PER LA CONDIVISIONE E L’UTILIZZO DEGLI SPAZI E DELLE 

ATTREZZATURE, PER L’A.S.2023/2024, TRA I DIRIGENTI SCOLASTICI DELL’ISTITUTO 

COMPRENSIVO BORGOMANERO 1 ED IL CPIA 1 NOVARA VCO 

 

Premesso che: 

• dall’ a.s. 2014/2015 sono stati resi operativi sul territorio piemontese i C.P.I.A. (Centri Provinciali per 

l’Istruzione degli Adulti – ex C.T.P.); 

• dall’ a.s. 2015/2016 l’ex C.T.P. del V.C.O. è stato annesso per effetto di dimensionamento al C.P.I.A. 1 di 

Novara; 

• il C.P.I.A. 1 di Novara ha il suo punto di erogazione sul territorio di Borgomanero presso i locali dell’I.C. 

“Borgomanero 1” in Viale Dante, 13; 

• il C.P.I.A. 1 di Novara e l’I.C. “Borgomanero 1” Viale Dante n. 1 risultano essere a tutti gli effetti di legge 

due Autonomie scolastiche distinte; 

Verificato il consenso dell’E.L titolare dell’Immobile sede dell’IC Borgomanero 1; 

FRA 

La Dott.ssa Giuseppa PAVONE nata a Catania il 31/01/1968, Dirigente Scolastico dell’IC BORGOMANERO 1 

con sede in Viale Dante 13 Borgomanero C.F. 91020240031; 

E 

La dott.ssa Francesca MALARBY nata a Roma il 21/11/1973, Dirigente Scolastico del C.P.I.A.1 Novara, con 

sede in Via Aquileia 1 Novara C.F 94073720032 

SI CONVIENE QUANTO SOTTO: 

1. al C.P.I.A. 1 di Novara, per l’anno scolastico 2023-2024,  verrà riservato dal lunedì al venerdì, negli orari 

allegati, l’uso degli spazi come sotto riportati: 

• Aula 11 adibita a “Segreteria” ad uso esclusivo; 

• Aula 12 adibita ad “ufficio staff del Dirigente” ad uso esclusivo, 

• Aula 13 adibita a “portineria e centralino” ad uso esclusivo del CPIA; 

• Aula 14 adibita ad “aula docenti” del CPIA; 

• Servizi igienici del personale adiacenti aula 13 ad uso esclusivo CPIA; 

• Servizi igienici alunni di fronte aula 9 condivisi con l’IC Borgomanero1; 

• Aule 5,6,7,8,9,10, poste al piano terra condivise con l’IC Borgomanero 1; 

• Aule 34,35,36, poste al primo piano condivise con l’IC Borgomanero 1; 

• Aula Multimediale n. 38  disponibile solo su prenotazione( si precisa che l’aula, usata solo per le riunioni, 

non ha banchi); 

• Aula Informatica n.48 disponibile  solo su prenotazione 
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Le aule n.38 e 48 sono anche utilizzati dal CPIA esclusivamente durante i Test di Lingua Italiana in 

convenzione con la Prefettura di Novara come da calendario che sarà fornito tempestivamente dal CPIA 

all’IC; 

• Servizi Igienici alunni posti al piano primo condivisi con l’IC Borgomanero 1; 

2. L’ingresso secondario di via Dante 17,  sarà utilizzato , in orario pomeridiano, per l’entrata e l’uscita degli 

studenti e del personale del CPIA; 

3. Tutti gli spazi sono stati individuati come da planimetrie ufficiali allegate al presente documento; 

4. Le attività didattiche si svolgeranno dalle ore 16.30 alle ore 21.00 e seguiranno la scansione del calendario 

scolastico del CPIA. Eventuali variazioni di orario delle attività didattiche saranno comunicate al D.S. dell’IC 

BORGOMANERO 1. 

5. Il personale docente del CPIA utilizzerà nelle aule i monitor touch montati su appositi carrelli di proprietà 

del CPIA 1 Novara mentre la connessione web sarà messa a disposizione dall’IC Borgomanero 1.  

6. L’ufficio amministrativo utilizzerà un proprio Pc e una postazione telefonica con numero personale del 

CPIA. Per l’utilizzo della connessione web ( gestione della linea wi-fi-interventi manutentivi sull’impianto di 

cablaggio- utilizzo pc delle aule -programmi firewall sulla rete- utilizzo pc dell’aula 48) e per  l’utilizzo delle 

lavagne magnetiche il CPIA si impegna a versare un contributo quantificato in  Euro 500,00 

 7. L’utilizzo della rete internet dell’I.C. Borgomanero 1 è subordinato alla registrazione dell’utente del 

servizio.  

8. L’IC Borgomanero 1 si impegna a trasmettere al CPIA1 Novara il Documento di Valutazione dei Rischi 

(DVR) e il Piano di Emergenza ed Evacuazione affinché possa procedersi all’integrazione del DVR per i rischi 

derivanti da interferenze spazio/temporali. 

9. Il Cpia di Novara e tutto il suo personale si impegnano alla scrupolosa osservanza della normativa vigente 

in materia di sicurezza sui luoghi di lavoro e connessa all’uso dei locali che utilizzano; in particolare è fatto 

obbligo al CPIA l’ottemperanza delle disposizioni dettata dal D.LGS d 81/08 e successive modifiche ed 

integrazioni. 

10. Il Cpia si impegna a garantire la vigilanza da parte dei C.S all’ingresso, all’uscita e durante le attività 

didattiche; in particolare si garantisce la vigilanza sul rispetto degli orari di ingresso non consentendo 

l’accesso agli utenti prima dell’inizio delle lezioni; 

11. Per i compiti condivisi dal personale relativi alla pulizia e custodia dei locali scolastici si concorda quanto 

segue: pulizia e sanificazione degli spazi utilizzati ed in particolare: 

• Di tutti i locali/aule utilizzate; 

• Dei Servizi igienici; 

• Della porzione di corridoio interessato al primo piano e al piano terra; 

• Svuotamento dei cestini utilizzati per la raccolta differenziata ; 

• Della Rampa di scale di accesso al piano; 

• Dell’ Ingresso e postazione del C.S; 

• Dei locali di segreteria ed aula docenti; 

• Delle pertinenze della scuola antistanti l’ingresso da Viale Dante,17; 



• Sorveglianza entrata principale dalle 16.00 alle 21.30; Sarà compito dello stesso vigilare affinché non 

venga consentito ingresso agli alunni ed alle famiglie prima dell’inizio delle lezioni così come da disposizioni 

scritte date dal DS del Cpia 1 Novara 

• Chiusura portone d’ingresso principale, delle finestre di tutti i locali utilizzati, spegnimento delle luci e 

attivazione dell’antifurto; 

12. L’attività di sanificazione e pulizia avverrà nel rispetto del cronoprogramma delle pulizie e del 

mansionario del C.S trasmesso in allegato al presente protocollo; 

13. Il materiale di Pulizia e sanificazione per le attività di competenza dei C.S sarà fornito dal CPIA; 

14. Durante la sospensione delle attività didattiche i C.S osserveranno l’orario antimeridiano predisposto dal 

DSGA e comunicato all’IC.; 

15. Le parti si impegnano a comunicare variazioni nel piano orario che comportino sovrapposizioni o rischi 

di interferenza fra le rispettive utenze; 

Allegati: 

• Planimetrie 

• Piano Orario Personale CPIA 

• Cronoprogramma pulizie del C.S 

• Mansionario del C.S 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                                              IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

   IC Borgomanero 1                                                                                                               CPIA 1 Novara VCO 

Dott.ssa Giuseppa Pavone                                                                                           Dott.ssa Francesca Malarby 


