
AREA TECNICA
Settore Cantiere- Protezione Civile
Geom. Flavio Godio
Tel. 0322/837745-837731
e-mail  flavio.godio@comune.borgomanero.no.it

Prot. n. 2023/0054607   Borgomanero, 14/12/2023

Spett.le ditta

OGGETTO: SERVIZIO  DI  MANUTENZIONE  DEL  PARCO  AUTOMEZZI  LEGGERI  DEL  COMUNE  DI 
BORGOMANERO per il triennio gennaio 2024 - dicembre 2026 durata 36 mesi.
Lettera Richiesta Preventivo di spesa, finalizzata all’affidamento diretto - 
 ai  sensi  dell’art.  50  comma  1  lett.  b)  del  D.lgs  36/2023  attraverso  la 
piattaforma e-procurement Sintel
CIG: Z3D3DBE9CE

Con la presente si invita codesto spettabile Concorrente a presentare offerta per l’affidamento del 
servizio specificato in oggetto,  nel  rispetto del  condizioni contenute nella presente lettera e nei 
relativi allegati. 

1. STAZIONE APPALTANTE
Comune di Borgomanero (Provincia di Novara), Corso Cavour 16 – 28021 Borgomanero (NO) - 
tel. 0322/837745 – 0322/837731 pec: protocollo@pec.comune.borgomanero.no.it

2. OGGETTO DEL SERVIZIO E DESCRIZIONE:
L’appalto  ha  per  oggetto  la  prestazione  del  servizio  di  manutenzione,  riparazione,  revisione, 
controlli vari del parco automezzi leggeri dell’Amministrazione comunale e servizio di recupero 
con carro attrezzi o intervento di assistenza sul posto in caso di veicolo non funzionante.
L’elenco degli autoveicoli del parco automezzi è allegato alla presente (All.1) e servirà alla ditta per 
formulare l’offerta economica.

3. IMPORTO COMPLESSIVO DELL’APPALTO:
3.1 importo presunto del servizio € 25.000,00 (euro venticinquemila/00);
3.2 natura:  il  servizio riguarda la  manutenzione,  riparazione,  revisione,  controlli  vari  del  parco 
automezzi leggeri comunali e servizio di recupero con carro attrezzi o intervento di assistenza sul 
posto in caso di veicolo non funzionante.

5. FORMA APPALTO: con corrispettivo a misura ed offerta di ribasso unico sui prezzi dei listini 
presentati dalla ditta e sul costo della manodopera.
Il corrispettivo è da intendersi a misura e comprende:
- copertura assicurativa RCT;
- la manodopera necessaria; 
- la fornitura di tutti i materiali e i pezzi di ricambio originali della marca dell’autoveicolo;
- l’attrezzatura e gli oneri per l’adempimento alle disposizioni in materia di sicurezza sui luoghi di

lavoro.

6.  TERMINE DI ESECUZIONE:  a seconda della tipologia di intervento come specificato nel 
capitolato.



7. CAPITOLATO
Si allega capitolato quale parte integrante e sostanziale.

8. CRITERIO DI SELEZIONE DELLE OFFERTE:
Il servizio sarà affidato con il criterio del minor prezzo ai sensi dell’art. 108 del D. Lgs. 36/2023 
comma  3  all’operatore  economico  che  offrirà  il  maggior  ribasso  unico  percentuale  sul  listino 
ricambi  originali  delle  marche:  FIAT,  PIAGGIO,  LAND  ROVER,  IVECO,  VOLKSWAGEN,  KIA, 
CITROEN, DACIA, FORD, NISSAN  e sul listino ricambi non originali forniti dall’appaltatore e sul 
costo della manodopera.

9. TERMINE, INDIRIZZO DI RICEZIONE, MODALITA’ DI PRESENTAZIONE E DATA 
DI APERTURA DELLE OFFERTE:
9.1 termine: 20 dicembre 2023 ore 12:00.
9.2 indirizzo: come al punto 1;
9.3 modalità: secondo quanto previsto al successivo punto 13.

10. REQUISITI NECESSARI PER LA PARTECIPAZIONE:

1. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA:
1)  Sono ammessi  a  partecipare  alla  procedura i  seguenti  soggetti  di  cui  all’art.  45 del  D.  Lgs. 
50/2017:

a)  gli  imprenditori  individuali,  anche  artigiani,  e  le  società,  anche  cooperative; 
b) i consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25 giugno 
1909, n. 422, e del decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre 1947, n. 1577, 
e successive modificazioni, e i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8 agosto 1985, n. 
443; 
c) i consorzi stabili, costituiti anche in forma di società consortili ai sensi dell'articolo 2615-ter del 
codice civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, società commerciali, società cooperative 
di produzione e lavoro. I consorzi stabili  sono formati da non meno di tre consorziati che, con 
decisione assunta dai rispettivi organi deliberativi, abbiano stabilito di operare in modo congiunto 
nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture per un periodo di tempo non inferiore a 
cinque  anni,  istituendo  a  tal  fine  una  comune  struttura  di  impresa. 
d) i raggruppamenti temporanei di concorrenti, costituiti dai soggetti di cui alle lettere a), b) e c), i  
quali,  prima  della  presentazione  dell'offerta,  abbiano  conferito  mandato  collettivo  speciale  con 
rappresentanza ad uno di essi, qualificato mandatario, il quale esprime l'offerta in nome e per conto 
proprio  e  dei  mandanti; 
e) i consorzi ordinari di concorrenti di cui all'articolo 2602 del codice civile, costituiti tra i soggetti 
di cui alle lettere a), b) e c) del presente comma, anche in forma di società ai sensi dell' articolo 
2615-ter  del  codice  civile; 
f) le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell'articolo 3, comma 4-ter, del 
decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, dalla legge 9 aprile 2009, n. 33; 
g) i soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico (GEIE) ai  
sensi del decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240;

2. REQUISITI DI ORDINE GENERALE:
- non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussiste/sussistono le cause
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di esclusione di cui agli artt. 94, 95, 96, 97 del D.lgs. 36/2023.

REQUISITI  DI  CAPACITA’  ECONOMICO-FINANZIARIA  E  TECNICA 
PROFESSIONALE

- Capacità economica finanziaria (art. 100 D. Lgs. 36/2023):
A dimostrazione della capacità economica e finanziaria, il fatturato globale d’impresa e l’importo 
relativo ai servizi nel settore oggetto della gara, realizzati negli ultimi tre esercizi, dovranno essere 
di importi pari almeno a 1 volta l’importo presunto del servizio (€ 25.000,00). Se, per giustificati 
motivi (es. costituzione o inizio dell’attività da meno di tre anni), il concorrente non è in grado di 
presentare le referenze richieste, può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante 
idonea  dichiarazione  di  un  istituto  bancario  o  intermediario  autorizzato  ai  sensi  della  legge  1 
settembre 1993, n. 385.

- Capacità tecnica professionale (art. 100 D. Lgs. 36/2023):
Il concorrente dovrà fornire la dimostrazione della propria capacità tecnica attraverso:
a)  presentazione  dell’elenco  dei  principali  servizi  svolti  prestati  negli  ultimi  tre  anni  con 
l’indicazione degli importi, delle date e dei destinatari, pubblici o privati, dei servizi stessi, per un 
volume d’affari pari almeno a quello presunto del servizio (€ 25.000,00) se trattasi di servizi prestati 
a favore di amministrazioni o enti pubblici, esse sono provate da certificati rilasciati e vistati dalle 
amministrazioni  o  dagli  enti  medesimi;  se  trattasi  di  servizi  prestati  a  privati,  l’effettuazione 
effettiva della prestazione è dichiarata da questi o, in mancanza, dallo stesso concorrente;
b) indicazione del numero medio di dipendenti del concorrente impiegati negli ultimi tre anni;
c) dichiarazione indicante l’attrezzatura, il materiale e l’equipaggiamento tecnico di cui il prestatore 
di servizi disporrà per eseguire l’appalto;

Non possono partecipare alla medesima gara concorrenti che si trovino fra di loro in una delle 
situazioni di controllo di cui all'articolo 2359 del codice civile. Sono altresì escluse dalla gara i  
concorrenti  per  i  quali  accertano  che  le  relative  offerte  sono  imputabili  ad  un  unico  centro 
decisionale, sulla base di univoci elementi.

11. TERMINE DI VALIDITA’ DELL’OFFERTA:
180 (centottanta) giorni dalla data di presentazione dell’offerta.

13. GESTIONE DIGITALE DEL CONTRATTO – MODALITA’ DI RECAPITO DELLA
DOCUMENTAZIONE E DELL’OFFERTA:
Ogni comunicazione inerente il presente servizio dovrà essere trasmessa, mediante piattaforma e-
procurement Sintel al Comune di Borgomanero – Corso Cavour, 16 - 28021 Borgomanero (NO) – 
tel 0322-837731 - Pec: protocollo@comune.borgomanero.no.it.
L’operatore economico si impegna, con la presentazione dell’offerta, a ricevere e trasmettere la 
documentazione tecnica ed amministrativa necessaria alla gestione del contratto.
L’offerta e la documentazione richiesta deve pervenire, entro il termine perentorio di cui al punto 
9.1  della  lettera  di  invito.  Nell’oggetto  della  comunicazione  oltre  al  nominativo  dell’impresa 
mittente,  dovrà  essere  riportata  la  dicitura:  “Servizio  di  MANUTENZIONE  DEL  PARCO 
AUTOMEZZI LEGGERI DEL COMUNE DI BORGOMANERO per il triennio gennaio 2024 - 
dicembre 2026 durata 36 mesi". 

14. DOCUMENTAZIONE DA INVIARE:
Dovranno essere allegati tutti i seguenti documenti in firma digitale allegando copia del documento 
d’identità:

3



- Allegato A: ALLEGATO A DICHIARAZIONE SUI REQUISITI GENERALI
- Allegato B: PREVENTIVO DI SPESA
- Allegato 2: DGUE
- Allegato 3: capitolato

15. OFFERTA NON CONVENIENTE E CONGRUA:
L’Amministrazione  si  riserva  la  facoltà  di  cui  all’articolo  108,  comma 10,  del  D.lgs  36/2023, 
secondo cui la Stazione Appaltante può decidere di non procedere all’affidamento se l’offerta non 
risulta conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.
 
16. PAGAMENTO CORRISPETTIVI:

1. La  fatturazione  sarà  mensile  e  riepilogativa  dei  servizi  svolti  nel  corso  del  mese  stesso,  con 
dettaglio separato per i singoli automezzi, in formato elettronico.

2. Il pagamento delle fatture verrà disposto entro 30 giorni dalla data di ricevimento delle stesse, con  
le modalità indicate dalla ditta e ad ottenimento di D.U.R.C. regolare richiesto d’ufficio dalla 
stazione appaltante.

3. Le fatture dovranno contenere le seguenti specificazioni: 
 indicazione delle ore di lavoro e delle corrispondenti risultanze economiche in base al  

corrispettivo orario di aggiudicazione; 
 specificazione del corrispettivo relativo ai pezzi di ricambio forniti con indicazione dello 

sconto praticato in sede di gara; 
 indicazione degli estremi di identificazione del mezzo; 
 indicazione del codice di riferimento ricambio; 
 indicazione del numero d’ordine lavoro; 
 Le fatture dovranno indicare la dicitura Servizio di manutenzione del parco automezzi 

del comune di Borgomanero, il numero di determina di aggiudicazione ed il n. CIG.

 L’affidatario,  ai  sensi  dell’art.3  della  L.136/2010  si  assumerà,  a  pena  di  nullità  del 
contratto,  gli  obblighi  di  tracciabilità  dei  flussi  finanziari  impegnandosi  alla 
comunicazione  del  conto  corrente  dedicato  ad  appalti/commesse  pubbliche  di  cui  al 
comma 7 del citato articolo.

17. SUBAPPALTO:
E’ ammesso il subappalto ai sensi dell’art. 119 del D. lgs. 36/2023.

18. REVISIONE PREZZI:
Ai sensi  dell’art.120 del  D.  lgs  36/2023 non è  ammessa  alcuna revisione prezzi,  salvo quanto 
previsto ed applicabile dai successivi commi del medesimo articolo del D.lgs citato.

19. FALLIMENTO APPALTATORE O RISOLUZIONE CONTRATTO:
La Stazione appaltante si riserva la facoltà di applicare le disposizioni di cui all’articolo 124 del D. 
lgs. 36/2023.

20. DECADENZA DELL’AFFIDATARIO:
Nel casi di riscontro di non veridicità delle dichiarazioni rilasciate, oppure di mancanti adempimenti 
connessi o conseguenti all’aggiudicazioni, l’aggiudicatario decade dalla medesima e l’appalto può 
essere affidato al concorrente che segue nella graduatoria, fatti salvi i diritti al risarcimento di tutti i  
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danni  e  delle  spese derivanti  dall’inadempimento,  nonché l’applicazione delle  sanzioni  previste 
dalla vigente normativa

21. DEFINIZIONE CONTROVERSIE:
E’ esclusa la competenza arbitrale. Il Foro Competente è il Tribunale di Novara.

22. CAUSE ESCLUSIONE:
Tutte  le  prescrizioni,  modalità  e  condizioni  contenute  nella  presente  lettera  hanno  il  carattere  
dell’inderogabilità e, pertanto, nel caso in cui le medesime non vengano osservate o rispettate il  
concorrente inadempiente è sanzionato con l’esclusione dalla gara.
 
23. POLIZZA RESPONSABILITA’ CIVILE:
Il concorrente dovrà possedere idonea polizza di  responsabilità civile verso terzi ai sensi dell’art. 
117 comma 10 del D.lgs 36/2023 pari al 5% della somma assicurata per il servizio non inferiore a €.  
500.000,00 (vedi art. 24 del capitolato).

24. CAUZIONE DEFINITIVA

All’atto della stipula del contratto l’aggiudicatario deve prestare: 
- la cauzione definitiva nella misura e nei modi previsti dall’articolo 53 comma 4 del Codice.

In caso di raggruppamenti temporanei ai sensi dell’art. 68 del Codice si applicano le disposizioni di 
dell’art. 117 del Codice.

25. PENALI IN CASO DI RITARDO: vedere capitolato. 

26. PROCEDURE DI RICORSO:
L’organismo responsabile delle procedure di ricorso è il Tribunale Amministrativo Regionale del 
Piemonte, C.so Stati Uniti, 45 codice postale 10128 Torino, Italia.
Presentazione ricorso: 30 giorni davanti al TAR Piemonte.

27. NORME FINALI:
Per tutto quanto non espressamente previsto nella presente lettera di invito, si fa riferimento al D.lgs 
36/2023.

28.TRATTAMENTO DEI DATI:
I dati forniti verranno raccolti e trattati, ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii., esclusivamente per 
le finalità connesse all'espletamento della procedura in oggetto. 

29.CODICE  ETICO  -  MODELLO  DI  ORGANIZZAZIONE  E  GESTIONE  EX  D.LGS.  N. 
231/2001 - PIANO DI PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE - PATTO DI INTEGRITÀ 
Con la partecipazione alla raccolta di  preventivi  l’operatore accetta il  Codice Etico ed il  Piano 
Triennale  di  Prevenzione  della  Corruzione  e  del  patto  di  integrità,  pubblicati  sul  sito  internet 
https://www.comune.borgomanero.no.it/trasparenza/DatiTrasparenza.aspx?IdTipoAtto=72

30. RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO:
arch. Paolo Volpe, Corso Cavour, 16 BORGOMANERO 0322/837736.
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Per ogni necessità o chiarimento, è possibile contattare l’ufficio cantiere comunale – protezione 
civile:  geom.  Flavio  Godio  tel.:  0322/837745  o  dott.ssa  Barbara  Bertuzzi  tel.:  0322/837731  o 
all'indirizzo  mail:  flaviogodio@comune.borgomanero.no.it 
barbarabertuzzi@comune.borgomanero.no.it

31. ALLEGATI:

Gli allegati, parte integrante e sostanziale alla presente lettera sono:

- Allegato A: DICHIARAZIONE SUI REQUISITI GENERALI
- Allegato B: PREVENTIVO DI SPESA
- Allegato 1: elenco autoveicoli comunali
- Allegato 2: DGUE
- Allegato 3: capitolato

IL DIRIGENTE AREA TECNICA
(Arch. Paolo Volpe)* 

*Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 82/2005 e norme collegate: sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa
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